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De la oprobacnon del Manual de Organizacion y Funciones (MOF) de la Unidad de
Coordinacién de Programas y Proyectos {UCPP).

.

CONSIDERANDO:

Que por Decreto Supremo No. 25999, de fecha 24 de noviembre de 2000, fue creada la
Unidad de Descentralizacién Fiscal, modificada por Decreto Supremo No. 26108, de fecha 16
de marzo de 2001, estableciéndose que la UDF se encuentra bajo dependencia del Ministro
de Hacienda, como Unidad Desconcentrada del Ministerio de Hacienda, con autonomia
técnica y administrativa, cuya misidon es la de coordinar y gestionar la ejecucion de los
convenios de financiamiento otorgados en calidad de donacién o préstamo, destinados a

la actividad relacionada con el perfeccionamiento de! proceso de descentralizacion
administrativa del Pais.

Que por Decreto Supremo No. 27732, de fecha 15 de septiembre de 2004, publicado el 27
de septiembre del mismo ano, conforme al Articulo 6 modificatorio del Arficulo 43 de
Decreto Supremo No. 26973, de fecha 27 de marzo de 2003, se establece que las Unidades
Ejecutoras de Programas o Proyectos Especificos dependeran de un Viceministerio, salvando
determinaciones expresas en los Convenios internacionales.

Que atendiendo lo sefidlado en el Paragrafo anterior mediante Articulo 66 del Decreto
Supremo No. 27732, se modificé el Articulo Unico del Decreto Supremo No. 26108, de fecha
16 de marzo de 2001, estableciendo que la Unidad de Descentralizacidn Fiscal a partir de la
promulgacion del Decreto Supremo No. 27732 se denominard Unidad de Coordinacion del
Programa UCP, con funciones establecidas en el Articulo 4 del Decreto Supremo No, 25999,
en el dmbito de responsabilidades que le compete al Viceministerio de Tesoro y Crédito
Publico, ampliando funciones de coordinacion y ejecucion de convenios de financiamiento
otorgados en calidad de donacion o préstamo que el Ministerio de Hacienda determine.

Que por Decreto Supremo No. 28631, de fecha 8 de marzo de 2004; el Reglamento a la Ley
No. 3351, de fecha 21 de febrero de 2006-Ley de Organizacién del Poder Ejecutivo (LOPE), se
modificd la estructura Jerdrquica de! Ministerio de Hacienda, consignando en el Nurmeral 1),
del Arficulo 59 (Entidades Publicas Desconcentradas) a la Unidad de Coordinacién del
Programa (UCP), como Entidad Publica Desconcentrada, bajo tuicidn del Ministerio de
Hacienda, con independencia de gestion administrativa; financiera, legal y técnica a cargo
de un Director General Ejecutivo que ejerce la representacién institucional.

Que el Decreto Supremo No. 29894, de fecha 7 de febrero de 2009. en su Disposicidn
Transitoria Cuarta  establecid que, las Instituciones PuUblicas Desconcentradas vy
Descentralizadas readecuardn sus politicas y objetivos en el marco de las disposiciones de la
Constitucién Politica del Estado.

Que atendiendo a la disposicion del Parrafo precedente, mediante Resolucion Ministerial No.
007, de fecha 11 de febrero de 2009, la Unidad de Coordinacion del Programa, pasd. a
denominarse Unidad de Coordinacion de Programas y Proyectos (UCPP).

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
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CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto Supremo No. 1692, de fecha 14 de agosto de 2013, se autorizé al
Ministerio de Economia vy ‘Finanzas PUblicas, a través de la Unidad de Coordinacion de
Programas y Proyectos, la responsabilidad de implementacion técnica, administrativa y legal
del "Campo Ferial Chuquiago Marka", asimismo, encomendé la administracién transitoria del
Campo Ferial, hasta que se designe a la entidad asignada para tal efecto.

Que la Resolucién Ministerial No. 757, de fecha 13 de septiembre de 2013, emitida por el
Ministerio de Economia y Finanzas Pdblicas, autorizé a la Unidad de Coordinacion de
Programas y Proyectos, la responsabilidad de implementacion técnica, administrativa y legal
del "Campo Ferial Chuquiago Marka”, asi como su administracion fransitoria.

Que el Informe de la Unidad de Auditoria Interna de ésta Cartera de Estado, MEFP AlP No.
016/2015, (Auditoria Operativa a la Eficacia del Sistema de Programacion de Operaciones
de la Unidad de Coordinacion de Programas y Proyectos — UCPP), respecto a las Deficiencias
de Control interno reportadas, en el Punto 3.1. Manual de Organizacién y Funciones no
aprobado por la Mdaxima Autoridad, realizé la Recomendacién R.01, a la Directora General
Ejecutiva al. de la Unidad de Coordinacion de Programas y Proyectos, para iniciar vy
proseguir con las acciones que corresponda, para la aprobacién mediante Resolucién
Ministerial del Manual de Organizacién y Funciones (MOF) de la UCPP, la misma que, fue
aceptada por la UCPP, constituyéndose en el fundamento principal para las modificaciones
y adecuaciones realizadas en la modificacion de la estructura organizacional de la Unidad
de Coordinacién de Programas y Proyectos (UCPP), y que precisa en el marco de la
Formalidad y para el cumplimiento y el levantamiento de la observacion R.O1, la
correspondiente aprobacioh por Resolucion Ministerial emitida por la Maxima Autoridad del
Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.

POR TANTO:

El Ministro de Economia y Finanzas PUblicas en ejercicio de las atribuciones conferidas por
Ley,

RESUELVE:

UNICO.- Aprobar el Manual de Organizacién y Funciones (MOF) de la Unidad de
Coordinacién de Programas vy Proyectos (UCPP) mismo que en adjunto forma parte
inseparable de la presente Resolucion Ministerial,

La Directora General Ejecutiva de la UCPP queda encargada de la implementacion y

cumplimiento del citado Manual.
/\;L,(IGlNAL

" A;Hnisterio de Economia y Finanzas Piblicas colas Q isberT Mamant
Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, Pisa 19 Endargado de Archivo Legall ]
Av. Mariscal Santa Cruz esq. calle Oruro Dire ccléﬁ: Genera) clo Asuntos Juridicos

Teléfono: (591-2) 220 3434 Ministerlolde Economia y Finanzas Pdblicas
www.economiayfinanzas.aob.ho

Registrese, comuniquese y cUmplase.

\\ Luls{Alberto Arce Catacora
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

INTRODUCCION

El Manual de Organizacién y Funciones consfituye la formalizacién del disefio
organizacional de la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos UCPP.

El documento establece:

A nivel General
« Disposiciones legales que regulan la estructura
o Objetivos Institucionales
¢ Organigrama

A nivel de Area

Objetivo
Funciones Principales

[ ]

®

¢« Relacionamiento intrainstitucional
¢ Relacionamiento interinsiitucional

Este manual constituye un instrumento de gestidn que asume los principios de
estructuracién técnica, flexibilidad y servicio al usuario inherentes al Sistema
Organizacién Administrativa (SOA). El documento se encuentra clasificado en:

o Caracteristicas institucionales
¢ Organigrama
e Areas Organizacionales
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CARACTERISTICAS INSTITUCIONALES

La Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos UCPP es una Institucion PUblica
Desconcentrada dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas, con
independencia de gestién, administrativa, financiera, legal y técnica.

MISION

La Unidad de Coordinacion de Programas y Proyectos UCPP coordina, gestiona,
administra y ejecuta programas y proyectos con recursos de la Cooperacion
Internacional y del Tesoro Genéral del Estado para el Ministerio de Economia y Finanzas
PUblicas y otras instituciones publicas, contfribuyendo al desarrollo institucional,
econdmico y social del Estado Plurinacional de Bolivia.

VISION

La Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos UCPP es una entidad reconocida
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, confiable, transparente y especializada
en coordinar, gestionar, administrar y ejecutar programas y proyectos con
financiamiento de la Cooperacion Internacional y del Tesoro General del Estado.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS

e Apoyarala gestion fiscaly lineamientos estratégicos de la Agenda Patridtica del
Bicentenario 2025 mediante la obtencidn oportuna de recursos financieros.

e Potenciar, consolidar y sistematizar los procesos de monitoreo, confrol vy
seguimiento para minimizar el riesgo de incumplimiento de compromisos
asumidos por los co- ejecutores y beneficiarios de los programas y proyectos.

e Consolidar a la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos UCPP como
entidad técnico administrativa en el manejo eficiente de recursos financieros.

e Administrar, desarrollar y gestionar diferentes actividades en el Campo Ferial
Chuquiago Marka.



UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

AECNIVO Leqa

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Posicionar una imagen positiva de la marca Campo Ferial Chuquiago Marka.

FUNCIONES

Gestionar y coordinar la obtencidn oportuna de convenios de financiamiento
ante los Organismos de Financiamiento Externo y la provisidn de recursos
financieros por el Tesoro General del Estado para apoyar a la gestion fiscal y
lineamientos estratégicos de la Agenda Patridtica del Bicentenario 2025.

Coordinar con todas las instancias del Organo Ejecutivo, las actividades que
lleven al cumplimiento de las metas y objetivos considerados en los convenios
suscritos.

Transferir, administrar y/o ejecutar los recursos previstos por el Tesoro General del
Estado y por los Organismos de Financiamiento Externo a fravés de convenios
de donacién o préstamos para la consecucion de resultados de los programas
y proyectos aprobados.

Ejercer seguimiento, monitoreo, control, supervisidn y evaluacion de los
programas y proyectos de los diferentes convenios de financiamiento.

Gestionar ante los Organismos de Financiamiento Externo la obtencion de
nuevos convenios que el Ministro de Economia y Finanzas PUblicas determine.

Gestionar la implementacion técnica, administrativa y Legal del Campo Ferial
Chuqguiago Marca.

Administrar el Campo Ferial Chuquiago Marka.

Promocionar, difundiry pésicionor la marca del Campo Ferial Chuquiago Marka.
Establecer y organizar un sistema de control interno y disefiar metodologias y
procedimientos necesarios para garantizar que fodas las actividades sean

realizadas en conformidad con las normas vigentes.

Adopiar e implantar las decisiones del Ministerio de Economia y Finanzas
PUblicas.
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ORGANIGRAMA

Se anexa el organigrama de la Unidad de Coordinacidn de Programas y
Proyectos.

MARCO LEGAL

Leyes
e lLey 1178 del 20 de julio de 1990 Administracién  y  Control y
Gubernamental
e Ley 2027 de 27 de octubre de 1999 Estatuto del Funcionario PUblico
e Ley 2104 de 2| de junio de 2000 Modificatoria a la Ley 2027

o Ley 3351 del 21 de febrero de 2006 Organizacion del Poder Ejecutivo

Decretos Supremos

e D.S. N°23318-A de 3 de, noviembre Responsabilidad por la  Funcidn
de 1992 Publica

e D.S.N° 26237 de 29 de junio de 2001 Modificatorio al D.S. 23318- A

o D.S.N°25999 de 24 de noviembre de Creacion de la UDF
2000

e D.S.N°24108 de 16 de marzo de 2001 Modificatoria al D.S N° 25999
Modificacidn de denominacion de
e D.S.N 27732 de 15 de septiembre de UDF a UCP
2004

e D.S.N° 28631 de 9 de marzo de 2006 Reglamento a la Ley 3351 establece
a la UCP bagjo tuicidn del Ministerio
de Hacienda

e D.S.N°29894 de 7 de febrero de 2009 Estructura Organizativa del Organo
Ejecutivo del Estado Plurinacional
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e D.S.N°1692de 14 de agosto de 2013

Resolucién Suprema

e Resolucion suprema N° 217055 de 20
de octubre de 1997

Resoluciones Ministeriales
+ R.M:N° 124 del 30 de marzo de 2006

e R.M.N°216 de 6 de junio de 2006

e R.MN°217 de 6 de junio de 2006

e R.M.N° 337 de 31 de julio de 2006

e R.M.N°464de 27 septier'nbre de 2006

e R.M. N° 007/2009 de 11 febrero de
2009

Autoriza al MEFP através de la UCPP,
gestionar la implementacién
técnica, administrativa y legal del
Campo Ferial "Chuquiago Marka”, y
asumir su administracion, en tanto se
designe a la entidad que se hard
cargo del Campo Ferial.

Normas Bdsicas del Sistema de
Organizacion Administrativa

Restructuracion del organigrama

Transferencia del Programa de Reforma
Institucional a la UCP

Aprobacion de Organigrama de la UCP
incorporando consultores PRI

Aprobacion del Nuevo Organigrama
de la UCP

Transferencias presupuestarias  para
gastos de funcionamiento, creacion de
items y fortalecimiento institucional
hasta el 2011 ala UCP.

Modificacién de nombre de Unidad de
Coordinacién del Programa UCP por
Unidad de Coordinacion de Programas
y Proyectos UCPP.
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R.M. N° 757 de 13 de sepliembre de
2013

Autoriza a la Unidad de Coordinacion
de Programas y  Proyectos, la
responsabilidad de implementacién
técnica, administrativa y Legal del
Campo Ferial "Chuquiago Marka”;
Encomienda la administracién
transitoria del Campo Ferial
“Chuguiago Marka" y establece que el
Director General Ejecutivo de la UCPP,
ejercerd la representacion legal e
institucional del Campo Ferial
“"Chuquiago Marka", quedando
autorizado a  suscribir  convenios,
contratos, y cualquier ofro tipo de
documento, asi como la emisién de
Resoluciones Administrativas inherentes

a la implementacién y administracion
del Campo Ferial.
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DIRECCION GENERAL EJECUTIVA

1. NOMBRE DEL AREA ' Direccion General Ejecutiva

2. DEPENDENCIA JERARQUICA Ministro de Economia y Finanzas
Publicas

3. NIVEL JERARQUICO Directivo

4, CLASIFICACION DE LA UNIDAD Sustantiva

e Unidad de Programas vy

Proyectos
5. UNIDADES DEPENDIENTES ¢ Unidad Campo Ferial
Chuqguiago Marka
¢ Unidad Administrativa
Financiera

Ejerce autoridad lineal sobre las

6.TIPO Y AMBITO DE AUTORIDAD unidades dependientes

7.0BJETIVO

Planificar, organizar, dirigir y controlar la gestion técnica, administrativa,
financiera y legal de la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos
UCPP, para el logro de los objetivos y resultados institucionales, en el marco
de las normas, disposiciones vigentes y los distintos convenios de
financiamiento de organismos externo y local.

8.DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES PRINCIPALES

e Cumplir y hacer cumplir las normas legales vigentes relativas a las
funciones y atribuciones de la UCPP.

e Fjercer la representacion legal de la UCPP.

e Definir y aprobar el Anteproyecto de Presupuesto y el Plan Operativo
Anual de la UCPP.
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» Dirigir, coordinar y supervisar las actividades técnicas, operativas y
administrativas de las Unidades de la UCPP, establecidas en la
Programacién Operativa Anual.

e Emitir directrices y supervisar la administracion de los programas vy
proyectos en el marco de los distintos convenios de los Organismos de
Financiamiento Externo con recursos de donacién o crédito externo y
recursos del Tesoro General del Estado viabilizados a fravés del Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas.

e Coordinar con las distintas instancias del Organo Ejecutivo del Estado
Plurinacional de Bolivia, para la ejecuciéon de los programas y proyectos.

e Conformar las instancias de los comités de los Convenios de
Financiamiento, para la aprobacion de financiamientos y desembolsos
de recursos.

e Gestionar la aprobacion y suscripcion de Convenios de Financiamiento
con los Organismos de Financiamiento Externo y Local.

e Gestionar la aprobacién y suscripcion de Convenios Subsidiarios con las
Enfidades Beneficiarias y Co-ejecutoras en el marco de los respectivos
convenios de financiamiento ejecutados porla UCPP.

e Supervisar el cumplimiento de los convenios de financiamiento externo.

e Supervisarla ejecu'cién de politicas y formular estrategias que promuevan
la consecucién de los objetivos trazados en el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas.

e Proponer a través del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas la
modificacion y/o actualizacién del marco legal de gestion ejecutiva,
técnica y operativa de la UCPP a objeto de responder oportunamente
con los cambios del entorno.

e Emitir Resoluciones Administrativas en asuntos de su competencia.

Suscribir contratos.
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« Designar responsables de los procesos de contratacion, y comisiones de
recepcion, calificacion y/o evaluaciéon en el marco de las Normas Bdsicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, Reglamento para la
Confratacion de Servicios de Auditoria en Apoyo al Control Externo
Posterior de la Contraloria General del Estado y de los Convenios de
Financiamiento.

¢ Implementacion técnica, administrativa y legal del Campo Ferial
Chuaguiago Marka, y ejercer su administracion.

e FEjercerlarepresentaciéon iegal e institucional del Campo Ferial Chuquiago
Marka.

o Suscribir convenios, contratos, y cualquier otro tipo de documento, asi
como la emision’ de Resoluciones Administrativas inherentes a la
implementacién y administracién del Campo Ferial.

e Rendir cuentas sobre las responsabilidades econdmicas, politicas,
técnicas y administrativas en el ejercicio de la funcion publica, ante la
sociedad en general y ante los actores que ejercen Control Social en
particular.

« Promover la fransparencia en la gestion y el derecho de acceso a la
informacion.

e Promover el posicionamiento de la marca del Campo Ferial Chuquiago
Marka.

e Establecer directrices para la elaboracion de estrategias de publicidad y
marketing para la difusién y promocién del Campo Ferial Chuguiago
Marka.

e Delegar responsabilidades técnico — administrativas a las Jefaturas de
Unidad en cuanto’al Régimen Disciplinario de cada unidad.

9.RELACIONAMIENTO INTERINSTITUCIONAL

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

Ministerio de Planificacion del Desarrollo

Viceministerio de Inversidn PUblica y Financiamiento Externo
Contraloria General del Estado
Contaduria General del Estado

12
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Otros Ministerios y Viceministerios del Organo Ejecutivo
Direccién General de Servicio Civil

Banco Interamericano de Desarrolio

Corporacién Andina de Fomento

Banco Mundial

Otros Organismos de Financiamientfo Externo
Embajadas

Entidades Publicas Desconcentradas y Desceniralizadas del Organo
Ejecutivo.

Gobiernos Auténomos Municipales

Entidades Beneficiarias

Enfidades Co ejecutoras

_RELACIONAMIENTO INTRAINSTITUCIONAL

Ascendente hacia el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.
Descendente hacia la Jefatura de Unidad Administrativa Financiera,
Jefatura de Unidad de Programas y Proyectos, Jefatura de Unidad del
Campo Ferial Chuquiago Marka y Responsable Legal.

on General de 35
as Jundicns
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UNIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

1. NOMBRE DEL AREA Unidad de Programas y Proyectos

2. DEPENDENCIA JERARQUICA Direccion General Ejecutiva

3. NIVEL JERARQUICO Ejecutivo

4. CLASIFICACION DE LA UNIDAD Sustantiva

5. UNIDADES DEPENDIENTES .
Ninguna

Ejerce autoridad lineal sobre los

6. TIPO Y AMBITO DE AUTORIDAD .
dependientes

7. OBJETIVO

Coordinar, monitoreor,'supervisor y controlar la administracion y ejecucion
fisica y financiera de Programas y Proyectos en el marco de los Convenios
de Financiamiento Externo y del Estado Plurinacional de Bolivia, bajo
responsabilidad de la UCPP, para el logro de los objetivos propuestos; y
brindar asistencia técnica a entidades beneficiarias y co-ejecutoras en la
implementacion y cierre de los mismos.

8. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES PRINCIPALES

e Aplicar, implementar y cumplir las Normas Basicas y Reglamentos
Especificos de los Sistemas de Administracion y Control que establece la
Ley 1178 SAFCO y de los convenios de financiamiento de la
Cooperacién  Internacional  de  los organismos  internacionales
multilaterales y bilaterales.

. Coordinarlas diferentes actividades de gestidn, preparaciony ejecucion

de los Convenios de Financiamiento suscritos entre el Gobierno
Plurinacional de Bolivia y los organismos internacionales multilaterales y
bilaterales de la Cdoperocién Internacional a cargo de la UCPP.
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Planificar, monitorear, supervisar y confrolar la ejecucion técnica vy
financiera de los programas y proyectos de financiamiento.

Analizar y recomendar la factibilidad y procedencia de los programas vy
proyectos.

Conformar e integrar los Comités Directivos de los Programas y/o
Convenios de Financiamiento.

Emifir informes técnicos de elegibilidad para la aprobacidén de
financiamientos, asignacién y desembolsos de recursos, a traves de los
Convenios Subsidiarios suscritos en el marco de la normativa
(reglamentos, manuales y otros) de los Programas y Convenios de
Financiamiento.

Brindar asistencia técnica en la formulaciéon, ejecucién, monitoreo y
cierre de Programas y Proyectos a las entidades beneficiarias y/o co-
ejecutoras.

Redlizar seguimiento, control y supervision técnica a la ejecucion de las
obras y/o proyectos que respondan a los criterios de elegibilidad del
Programa, recomendando su financiamiento y desembolso.

Evaluacionin situ de la ejecucion de las obras y/o proyectos, en el marco
de los Convenios de Financiamiento.

Establecer cronogramas de visitas para examinar los documentos que
respaldan los procésos de las obras y/o proyectos que se ejecutan para
verificar el grado de avance fisico-financiero de cada una de ellas.

Coordinar con las entidades beneficiarias y/o Co ejecutoras de los
Convenios de Financiamiento, el desarrolio de las actividades previstas
en los programas y proyectos.

Redlizar el control y seguimiento oportuno del cumplimiento de las
clausulas contractuales de los convenios de financiamiento vigentes,
modificaciones y vigencia.

Mantener actualizada la informacion de los convenios a cargo de la
UCPP.
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e Apoyar alas Entidades Beneficiarias y/o Ejecutoras de los Programas en
el cumplimiento de la normativa a ser aplicada segun sea el Convenio
de Financiamiento (Norma Nacional u otra).

e Efectuar el seguimiento y control periddico oportuno de los bienes y/o
activos fijos adquiridos para las Entidades Beneficiarias y/o Co
ejecutores de los programas y proyectos, sobre el registro, codificacion
y asignacion.

e Redlizar las actividades de cierre de los convenios de financiamiento
en los plazos establecidos a su conclusion, elaborando las
correspondientes actas e informes de cierre en el marco de |os
reglamentos y/o manual de operaciones respectivos.

e Flaborar informes anuales o los que se requieran sobre el avance vy la
ejecucion fisica y financiera de los programas y proyectos, en el marco
de los Convenios de Financiamiento.

e Coordinar con la Unidad Administrativa Financiera las gestiones para ia
contratacién de firmas auditoras que realicen las auditorias externas a
los diferentes Programas y Proyectos.

e Mantenerinformacién permanente sobre el desarrolio de los exdmenes
de auditoria interna y externa, coordinando cronogramas de
implantacién para el cumplimiento de las recomendaciones. a las
observaciones de' control inferno y la adopcidon de medidas
correctivas.

e Gestionar, facilitar y coadyuvar el trabdjo de las firmas auditoras
externas para la revision de los gastos efectuados con recursos de 1os
diferentes Convenios de Financiamiento.

e Gestionar la inscripcion presupuestaria, modificaciones y recursos
adicionales para la ejecucion de los programas y proyectos.

e Gestionar recursos financieros para la trasferencia, administracion y
ejecucidon de programas y proyectos.

e Preparar y gestionar los documentos necesarios para la concrecién y
ejecucién de nuevos Convenios de Financiamiento que el Ministro de
Economia y Finanzas determine.

16



JEEATURA DE UNIDAD DE'COORDINACION DE PROGRAMAS Y [y st Lo
UNIDAD DE PROYECTOS S ol -2
PROGRAMAS Y =T

PROYECTOS MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

direccion General ge 2

i

9. RELACIONAMIENTO INTERINSTITUCIONAL

Formular y ejecutar el Programa Operativo Anual de la Unidad.

Redlizar el seguimiento y evaluacién a la ejecucion del Programa
Operativo Anual de la Unidad.

Coadyuvar en la formulaciéon, disefio y ejecucidn de los proyectos
financiados con recursos provenientes del Tesoro General del Estado
y/o de Organismos de Financiamiento Externo.

Gestionar la contratacion de empresas para la ejecucion de 1os
proyectos financiados con recursos provenientes del Tesoro General
del Estado y de Organismos de Financiamiento Externo

Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas

Ministerio de Planificacion del Desarrollo

Viceministerio de Inversién PUblica y Financiamiento Externo

Ministerios y Viceministerios del Organo Ejecutivo

Organismos de Financiamiento Externo

Entidades PUblicas Desconcentradas y Descentralizadas del Organo
Ejecutivo.

Gobiernos Autdnomos Municipales

Entidades Beneficiarias

Entidades Co ejecutoras

RELACIONAMIENTO INTRAINSTITUCIONAL

Ascendente hacia la Direccidén General Ejecutiva
Descendente hacia los dependientes

Cruzado hacia la jefatura de Unidad Administrativa Financiera y 1a
jefatura de Unidad del Campo Ferial Chuquiago Marka.
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JEFATURA DE UNIDAD DE COORDINACION DE PROGRAMAS Y
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CHUQUIAGO MANUAL DE ORGANIZA
MARKA IZACION Y FUNCIONES

UNIDAD CAMPO FERIAL CHUQUIAGO MARKA

Unidad del Campo Ferial
Chuguiago Marka

1. NOMBRE DEL AREA

2. DEPENDENCIA JERARQUICA Direccion General Ejecutiva

3. NIVEL JERARQUICO Ejecutivo

4. CLASIFICACION DE LA UNIDAD Sus’rom;ivo

5. UNIDADES DEPENDIENTES .
Ninguna

Ejerce autoridad lineal sobre los

6. TIPO Y AMBITO DE AUTORIDAD .
dependientes

7. OBJETIVO

Planificar, dirigir, coordinar, supervisar y controlar el funcionamiento del
Campo Ferial Chuguiago Marka vy la realizacion de exposiciones, ferias,
eventos, espectdculos artfisticos y culturales organizados por las
instituciones y empresas arrendatarias, asi como las organizadas por el
personal del Campo Ferial Chuquiago Marka,

8. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES PRINCIPALES

« Planificar, supervisar y controlar la ejecucion técnica de las actividades del
Campo Ferial Chuquiago Marka.

. Coordinar con las diferentes instituciones el desarrollo de las actividades de
preparacién y ejecucion de ferias y/o eventos organizados en el Campo
Ferial Chuquiago Marka.

e Controlary supervisar el cumplimiento de las actividades programadas.

e Gestionar nuevos contratos y elaborar los documentos necesarios para la
concrecién y ejecycion de los mismos.
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Planificar, organizar, coordinar, supervisar y monitorear la realizacion de
exposiciones, ferias, eventos, espectaculos artisticos y culturales, por parte
del Campo Ferial Chuquiago Marka.

Solicitar la contratacion de empresas que provean de productos y servicios
que contfribuyan a la readlizacidn de exposiciones, ferias, eventos,
espectdaculos artisticos y culturales.

Arrendar los diferentes ambientes del Campo Ferial Chuquiago Marka a
través de los documentos establecidos para el efecto.

Evaluar y andlizar los resultados de las ferias realizadas en los ambientes del
Campo Ferial Chugquiago Marka.

Gestionar la contratacidon y/o adquisicion de bienes, servicios y Obras para
equipar o mejorar los ambientes del Campo Ferial Chuguiago Marka.

Participar en ferias, eventos exposiciones y medios de comunicacion para
posicionar la marca del Campo Ferial a nivellocal, nacional e internacional.

Flaborar y disefiar estrategias de publicidad y marketing para la difusion,
promocion y posicionamiento la marca Campo Ferial Chuquiago Marka.

Elaborar un Plan de posicionamiento de marca del Campo Ferial
Chuquiago Marka.

Aplicar y confrolar el cumplimiento del reglamento de uso de los ambientes
a los arrendatarios.

Realizar mantenimientos y mejoras a la infraestructura del Campo Ferial
Chuquiago Marka.

Formulary ejecutar el Programa Operativo Anual del Area.

Redlizar el seguimiento y evaluacién a la ejecucion del Programa
Operativo Anual de la Unidad.

Planificar y organizar el mantenimiento preventivo y correctivo de la

infraestructura del Campo ferial Chuquiago Marka antes y después de las
ferias.
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Planificar, organizar y supervisar los servicios generales del Campo Ferial
Chuguiago Marka.

Planificar, organizar y supervisar el armado y desarmado de stand para
las ferias y eventos a redlizarse en el Campo Ferial Chuquiago Marka.

Mantener informacidon permanente sobre el desarrollo de los
exdmenes de auditoria interna y externa, coordinando cronogramas
de implantacion para el cumplimiento de las recomendaciones a las
observaciones de control interno y la adopcidn de medidas
correctivas.

9. RELACIONAMIENTO INTERINSTITUCIONAL

10.

. \'l\\'u/-( .
E 5
AR Y
eNe

Ministeric de Economia y Finanzas PUblicas

Ministerio de Planificacion del Desarrollo

Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
Ministerio de Culturas y Turismo

Asociacién Internacional de Ferias de América Latina (AFIDA)
Embajadas

Federaciones, camaras y organizadores de ferias y eventos.
Instituciones Publicas

Empresas Privadas

RELACIONAMIENTO INTRAINSTITUCIONAL

Ascendente hacia la Direccién General Ejecutiva

Descendente hacia los dependientes

Cruzado hacia la Jefatura de Unidad de Programas y Proyectos y la
Jefatura de Unidad Administrativa Financiera.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA
1. NOMBRE DEL AREA ' Unidad Administrativa Financiera
2. DEPENDENCIA JERARQUICA Direccién General Ejecutiva
_ 3. NIVEL JERARQUICO Ejecutivo
4. CLASIFICACION DE LA UNIDAD Administrativa
5. UNIDADES DEPENDIENTES Ninguna
6. TIPO Y AMBITO DE AUTORIDAD Ejerce quTondod lineal sobre los
dependientes

7. OBIETIVO

Administrar, planificar, organizar, coordinar, ejecutar, supervisar y controlar el
manejo adecuado de los recursos financieros de la Unidad de Coordinacion
de Programas y Proyectos UCPP, establecidos en el marco de laley 1178y de
los convenios de financiamiento suscritos en calidad de préstamo o donacion
que sean asignados a la UCPP a fin de garantizar el dmbito de su

e competencia, el desarrollo de las actividades, la atencidn de requerimientos
de bienes y servicios en forma oportuna, dgil y transparente para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

8. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES PRINCIPALES

e Aplicar, implementar y cumplir las Normas Basicas y Reglamentos
Especificos de los Sistemas de Administracion y Control que establece la
Ley 1178 SAFCO y de los convenios de financiamiento de los organismos
internacionales.

e Planificar, dirigir, supervisar y controlar las actividades y operaciones
administrativas, financieras y presupuestarias, para  viabilizar el
funcionamiento adecuado de las mismas, proporcionando
oportunamente la informacioén financiera y servicios.
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Reformular el disefio organizacional y actualizar los manuales de
organizacion, funciones y de puestos, que respondan a las necesidades
de la enfidad v que permitan ejercer sus atribuciones, facultades y
funciones de forma participativa.

Coordinar la elaboracion del Programa de Operaciones Anual de la
UCPP y presentarlo a la Direccion General Ejecutiva para su aprobacion.

Supervisar la programacion, ejecucion y seguimiento del Programa
Operativo Anual de la UCPP.

Formular el presupuesto institucional de los programas, proyectos y del
Campo Ferial a través de actividades, fuentes de financiamiento,
organismos financiadores y recursos propios.

Gestionar la  aprobacién de las modificaciones presupuestarias
requeridas.

Coadyuvar en la elaboracion de los Términos de Referencia para la
contratacidon de Auditorias Externas de cada financiamiento en
coordinaciéon con las Unidades Técnicas de la UCPP.

Registrar y ejecutar el presupuesto de los Programas, Proyectos y del
Campo Ferial.

Supervisar y controlar la ejecucion financiera del presupuesto institucional
de la UCPP y de las actividades definidas en los programas y proyectos
con los distintos Convenios de Financiamiento y del Campo Ferial.

Redlizar la programacion y priorizaciéon de pagos a los proveedores de
bienes, servicios y de consultorias.

Elaborar y presentar Registros Contables presupuestarios y patrimoniales
de las operaciones y transacciones financieras de los diferentes
organismos financiadores.

Registrar, monitorear y controlar la asistencia e incidencias del personal
para la elaboracién de planillas de pago mensuales.

Elaboracién de planillas de pago de haberes, honorarios profesionales,
impositivos y de refrigerio del personal de la UCPP y personal de seguridad
policial.
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Realizar y conftrolar las gestiones de afiliacion y baja del personal ante la
caja de salud CORDES y las AFP’s, cumpliendo plazos determinados en
disposiciones vigentes.

Administrar la politica salarial de la UCPP en el marco de las directrices
del Ministerio de Economia y Finanzas publicas y supervisar que el pago
haberes, aguinaldos y asignaciones familiares se efectle en el marco de
la normativa vigente.

Control, registro y elaboracién de los Estados Financieros consolidado y
por financiamientos, que permitan generar informacion veraz, oportuna
y confiable para la toma de decisiones.

¢ Proponer metodologias de seguimiento y monitoreo de la implantacion
de los sistemas financieros y no financieros de la Ley 1178 y adoptar
medidas correctivas que permitan el mejoramiento continuo de la
gestidn administrativa financiera de la UCPP.

Supervisar y confrolar la aplicaciéon adecuada de los procesos de
dotacién de personal, evaluacidén del desempefo, movilidad
funcionaria, capacitacion productiva y registro en cumplimiento con las
Normas Bdasicas del Sistema de Administracion de Personal.

Gestionar y Controlar adecuadamente de los procesos de contratacion
de bienes, servicios y consultorias con recursos provenientes de
Organismos de Fingnciamiento Externo y recursos del Tesoro General del
Estado en el marco de las Normas Bdasicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios [SABS) y de los Convenios de financiamiento a traveés
del PAC y SICOES en forma oportuna y fransparente.

Registrar y controlar la asignacion y el uso adecuado de los activos fijos
(bienes de uso) y almacenes (bienes de consumo) y la disposicion de
bienes, en el marco de las Normas Bdsicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios {SABS).

Administracion, desarrollo, implementacion, asistencia técnica y control
de los sistemas informaticos.

Recaudar y controlar los recursos obtenidos por el arrendamiento de los
ambientes del Campo Ferial Chuquiago Marka.
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9.

Viabilizar la contratacién de bienes, servicios y Obras del Campo Ferial
Campo Ferial Chuquiago Marka.

Administrar y controlar el Parqueo del Campo Ferial Chuquiago Marka.

Mantener informacién permanente sobre el desarrollo de los exdmenes
de auditoria interna y externa, estableciendo cronogramas de
implantacién para el cumplimiento de las observaciones de control
interno y la adopcién de medidas correctivas.

Organizacion, registro, administracidn y control del archivo de la UCPP.

Formular y ejecutar el Programa Operativo Anual de la UCPP en
coordinacion con las otras unidades y el Programa Operativo Anual del
Unidad.

Realizar el seguimiento y evaluaciéon a la ejecucidon del Programa
Operativo Anual de la UCPP.

RELACIONAMIENTO INTERINSTITUCIONAL

Ministerio de Economia vy Finanzas PUblicas

Ministerio de Planificacion del Desarrollo

Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamiento Externo
Contraloria General del Estado

Contaduria General del Estado

Direccion de Servicio Civil

Ministerios y Viceministerios del Organo Ejecutivo

Organismos de Financiamiento Externo ]
Entidades Publicas Desconcentradas y Descentralizadas del Organo
Ejecutivo.

Gobiernos Auténomos Municipales

Entidades Beneficiarias

Entidades Co- ejecutoras

10. RELACIONAMIENTO INTRAINSTITUCIONAL

Ascendente hacia la Direccién General Ejecutiva

Descendente hacia los dependientes

Cruzado hacia la Jefatura de Unidad de Programas y Proyectos y la
Jefatura de Unidad del Campo Ferial Chuquiago Marka.

24



